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RESOLUGCAO LEGISLATIVA N° 05/19

Altera a Resolucdo Legislativa n® 017/17, que
dispde sobre a Reorganizacdo da Estrutura
Administrativa da Assembleia Legislativa do
Estado de Roraima e d& outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
RORAIMA faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguinte Resolucéo:

Art. 1° O caput do art. 20 da Resolucdo Legislativa n® 017/17, de 3 de janeiro de 2017,
que dispde sobre a Reorganizacdo da Estrutura Administrativa da Assembleia Legislativa do
Estado de Roraima, passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 20. A Chefia do Gabinete Militar, exercida por oficial superior da ativa ou da inativa
da Policia Militar, incumbe: (NR)

[.]

Art. 2° Adite-se o art. 23-A a Resolucdo Legislativa n°® 017/17, que dispde sobre a
Reorganizacao da Estrutura Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima, com
a seguinte redacao:

Art. 23-A. A Chefia da Secdo de Inteligéncia e Seguranca Organica poderd ser exercida por
membro das forcas armadas ou agente da Seguranga Publica da ativa ou inativa,
competindo-lhe: (AC)

| - executar as atividades relativas a inteligéncia e contrainteligéncia institucional,
objetivando a seguranga de informacdo, prevenindo riscos as atividades parlamentares e as
instalacBes do prédio da Assembleia Legislativa; (AC)

Il - prestar o assessoramento necesséario a chefia do Gabinete Militar e & Presidéncia da
Casa quando solicitado; e (AC)

Il - propor e realizar cursos e estagios especificos para formacdo, treinamento e
aperfeicoamento de pessoal para a area de Inteligéncia; (AC)

Art. 3° O caput do art. 24 da Resolucdo Legislativa n® 017/17, que dispde sobre a
Reorganizagdo da Estrutura Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 24. A Chefia do Grupo de Policiamento Ostensivo, cujo cargo equivalente na Estrutura
Administrativa da Casa é Assessor Parlamentar Militar Especial |, podera ser ocupada por
oficial subalterno da Policia Militar da ativa ou inativa, competindo-lhe: (NR)

[..]

Art. 4° O caput do art. 25 da Resolucdo Legislativa n® 017/17, que dispde sobre a
Reorganizacdo da Estrutura Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima,
passa a vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 25. A Chefia do Grupo de Protecdo a Autoridades, cujo cargo equivalente na Estrutura
Administrativa da Casa é Assessor Parlamentar Militar Especial 11, podera ser ocupada por
oficial subalterno da Policia Militar da ativa, competindo-lhe: (NR)

[.]
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Art. 5° O Anexo | da Resolucdo Legislativa n® 017/17, de 3 de janeiro de 2018, passa a

vigorar nestes termos:

ANEXO I

TABELA DE VENCIMENTOS - MESA DIRETORA

TOTAL DE VAGAS

| e
CGP | Chefe de Gabinete da Presidéncia 9.000,00 01
AEP | Assessor Especial da Presidéncia 18.000,00 10
CM-1 | Consultor Técnico da Mesa Diretora 6.300,00 20
CM-2 | Coordenador de Gabinete da Mesa Diretora 5.500,00 10
CM-3 | Assessor da Mesa Diretora | 4.350,00 25
CM-4 | Assessor da Mesa Diretora Il 3.400,00 30
CM-5 | Assessor da Mesa Diretora I1l 2.450,00 20
CM-6 | Assessor da Mesa Diretora IV 1.600,00 50
CM-7 | Assessor da Mesa Diretora V 1.000,00 7
CM-8 | Chefe do Gabinete Militar 10.000,00 01
CM-9 | Subchefe do Gabinete Militar 8.000,00 02
CM-10 | Assessor Parlamentar Militar Especial | 3.000,00 12
CM-11 | Assessor Parlamentar Militar Especial 11 2.000,00 13
CM-12 | Assessor Parlamentar Militar | 4.350,00 10
CM-13 | Assessor Parlamentar Militar 11 3.400,00 15
CM-14 | Assessor Parlamentar Militar 111 2.125,00 12
CM-15 | Assessor Parlamentar Militar IV 1.075,00 05
CM-16 | Assessor Parlamentar Militar V 1.000,00 27
CM-17 gi;;;er:“(ig Secdo de Inteligéncia e Seguranca 10.000,00 1
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Art. 6° Altera o Anexo Il da Resolugdo Legislativa n® 017/17, de 3 de janeiro de 2018,
que passa a vigorar nestes termos:

ANEXO Il1

TABELA DE VENCIMENTOS - SUPERINTENDENCIAS / PROGRAMAS

ESPECIAIS / COMISSOES

Codigo Cargo \I/r?ir:i:;rln(?g Quar(]jtt;dade
Vagas
CA-1 Superintendente-Geral 19.000,00 01
CA-2 Superintendente 18.000,00 09
CA-3 Superintendente Legislativo-Adjunto 9.000,00 01
CA-4 Diretor 8.500,00 17
CA-5 Coordenador 5.500,00 15
CA-6 Pregoeiro 5.500,00 01
CA-7 Equipe de Apoio 4.000,00 02
CA-8 Membro de Comissdo Especial de Licitacdo 1.400,00 02
CA-9 Gerente 4.000,00 32
CA-10 | Coordenador de Programas Especiais 4.000.00 04
CA-11 | Assessor Técnico de Superintendéncia 3.400,00 10
CA-12 | Chefe de Nucleo 2.400,00 55
CA-13 | Diretor do CAM 8.500,00 01
CA-14 | Assessor Especial de Fiscalizagéo 4.000,00 05
CA-15 | Assessor de Fiscalizagdo | 1.575,00 02
CA-16 | Assessor de Fiscalizacéo Il 1.050,00 05
CA-17 | Assessor de Fiscalizacéo I11 1.400,00 13
CA-18 | Assessor de Fiscalizagdo IV 1.000,00 25
CAL-1 | Assessor Parlamentar Legislativo Especial | 7.200,00 50
CAL-2 | Assessor Parlamentar Legislativo Especial 11 6.300,00 40
CAL-3 | Assessor Parlamentar Legislativo Especial 111 6.000,00 40
CAL-4 | Assessor Parlamentar Legislativo | 4.350,00 70
CAL-5 | Assessor Parlamentar Legislativo Il 3.400,00 110
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CAL-6 | Assessor Parlamentar Legislativo Il1 2.450,00 85
CAL-7 | Assessor Parlamentar Legislativo IV 1.075,00 10
CAL-8 | Assessor Parlamentar Legislativo V 1.000,00 344
CAA-1 | Assessor Parlamentar Administrativo Especial | 6.300,00 25
CAA-2 | Assessor Parlamentar Administrativo Especial 11 | 3.900,00 34
CAA-3 | Assessor Parlamentar Administrativo Especial 11| 3.000,00 53
CAA-4 | Assessor Parlamentar Administrativo Especial 1V| 2.125,00 10
CAA-5 | Assessor Parlamentar Administrativo | 1.600,00 10
CAA-6 | Assessor Parlamentar Administrativo 11 1.075,00 10
CAA-7 | Assessor Parlamentar Administrativo 111 1.000,00 370
CAA-8 | Assessor Parlamentar Administrativo 1V 2.000,00 176
CAA-9 | Assessor Parlamentar Administrativo V 2.800,00 100
CAA-10 | Assessor Parlamentar Administrativo VI 1.400,00 210

TOTAL DE VAGAS 1.947

Art. 7° O Anexo VI da Resolucdo Legislativa n°® 017/17, de 3 de janeiro de 2018, passa a

vigorar nestes termos:

ANEXO VI

TABELA DE VENCIMENTOS — PROCON

s | e
CP-1 Presidente do PROCON 0.000,00 01
CP-2 Diretor do PROCON 8.500,00 01
CP-3 Coordenador do PROCON 5.500,00 03
CP-4 Consultor Juridico do PROCON 3.400,00 08
CP-5 Chefe de Se¢do do PROCON 2.125,00 01
CP-6 Assessor Especial do PROCON 4.400,00 04
CP-7 Assessor do PROCON | 1.400,00 15
CP-8 Assessor do PROCON 11 1.075,00 02
CP-9 Assessor do PROCON 111 1.050,00 05
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CP-10 Assessor do PROCON 1V 2.000,00 02

CP-11 Assessor do PROCON V 1.000,00 23

TOTAL 65

Art. 8° As descricBes dos cargos alterados por esta resolucdo passam a vigorar conforme o
anexo |.

Art. 9° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolucdo Legislativa correrdo a conta
da dotacdo orcamentéria da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima.

Art. 10° Esta Resolucédo Legislativa tem efeitos financeiros a partir de 1° de maio de 2019.

Palacio Antdnio Martins, 23 de maio de 2019.

Deputado Estadual JALSER RENIER
Presidente da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima

Deputado Estadual CHICO MOZART
1° Secretario da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima

Deputado Estadual MARCELO CABRAL
2° Secretario da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima
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ANEXO | DA RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 05/2019
DESCRICAO DOS CARGOS (ANEXO 1)

CARGO: CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA
CODIGO: CGP
ATRIBUICOES:

I - manter o bom andamento das atividades administrativas do Gabinete da Presidéncia;

Il - gerenciar a preparacdo do expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente;

Il - atender as pessoas que contatam o Gabinete da Presidéncia, orientando-as ou
marcando audiéncias;

IV - coordenar a equipe e responder pelo gabinete na auséncia do Presidente;

V - coordenar os contatos do Presidente com 6rgédos e autoridades, bem como preparar sua
agenda diaria;

VI - supervisionar a organizacdo e manutencdo do arquivo de documentos e papéis de
interesse do Presidente;

VII - secretariar a Presidéncia durante as reunides;

VIII - realizar outras tarefas de apoio inerentes ao cargo que lhe forem conferidas.

CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
CODIGO: AEP
ATRIBUICOES:

| - assessorar as atividades relacionadas a Presidéncia do Poder Legislativo no exercicio
de sua missdo institucional e orientar a elaboracao de atos normativos relacionados a Presidéncia;

Il - planejar, dirigir, coordenar, orientar, assessorar, acompanhar e avaliar a execucao das
acdes e atividades auxiliares a Presidéncia do Poder Legislativo, inerentes a respectiva area;

Il - prestar assessoramento técnico junto as demais unidades administrativas da
Assembleia Legislativa, inerentes a respectiva area;

IV - assessorar na analise de processos ou procedimentos sob os aspectos técnico,
administrativo e operacional;

V - apoiar as Superintendéncias da Casa e demais unidades administrativas, auxiliando
no relacionamento institucional com os demais poderes do estado, quanto ao encaminhamento de
documentos e informacles, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias e
elaborag&o de respostas;

VI - assessorar a Presidéncia nos aspectos relacionados com o controle interno e externo
e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatorios e pareceres;

VIl - exercer outras atribuigdes inerentes ao cargo que lhe forem conferidas pela Mesa
Diretora.

CONSULTOR TECNICO DA MESA DIRETORA
CODIGO: CM-1
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento e consultoria técnica a Mesa Diretora, as unidades de apoio da
Assembleia Legislativa e aos Deputados, quando solicitado;

Il - redigir, digitar e revisar qualquer modalidade de ato ou manifestagdo administrativa,
segundo as normas técnicas;

I11 - elaborar minutas de proposicdes legislativas, pronunciamentos e analise de contratos
administrativos, quando solicitado;

IV - elaborar estudos técnicos, emitir informagdes e instrucdes sobre matérias de interesse
da Mesa Diretora;
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V - prestar suporte técnico as atividades parlamentares de fiscalizagdo e controle externo
da administracdo publica;

VI - integrar comissdes administrativas;

VII - auxiliar na elaboracgéo e na aplicagdo de normas relativas a administragdo publica;

VIII - examinar e instruir processos;

IX - fornecer subsidios a atividade institucional;

X - realizar outras tarefas administrativas e inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas
pela Mesa Diretora.

COORDENADOR DE GABINETE DA MESA DIRETORA
CODIGO: CM-2
ATRIBUICOES:

I - coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas nas areas de consultoria técnica e
assessoramento em outras areas especificas a Mesa Diretora;

I - manter a continua relagdo com outras unidades da Casa, objetivando o bom andamento
das matérias em pauta;

I11 - emitir informacdes e instrucBes sobre matérias de interesse da Mesa Diretora;

IV - realizar outras tarefas administrativas e inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas
pela Mesa Diretora.

ASSESSOR DA MESA DIRETORA |
CODIGO: CM-3
DESCRICAO:

| - prestar assessoria a Presidéncia e aos demais membros da Mesa Diretora na execugédo
de pesquisas de matérias de interesse legislativo, assim definidas pela Presidéncia ou por qualquer
dos membros da Mesa Diretora que possam resultar em proposicdes a serem submetidas a
apreciacao do Plenério;

Il - prestar orientacdo técnico-consultiva diretamente a Mesa Diretora em matéria de
relevante interesse politico com aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

I11 - realizar outras tarefas administrativas e inerentes ao cargo ou que Ihe forem atribuidas
pela Mesa Diretora.

ASSESSOR DA MESA DIRETORA 11
CODIGO: CM-4
DESCRICAO:

| - elaborar estudos e pareceres e a permanente orientagdo em questdes legislativas, de
modo a subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pela Mesa Diretora;

Il - prestar orientacdo técnico-consultiva diretamente a Mesa Diretora em questfes de
relevante interesse politico, com aplicagdo em quaisquer esferas do governo;

Il - assessorar na redacdo dos projetos de ato da Mesa, bem como na redacdo final
daqueles que forem aprovados;

IV - realizar outras tarefas administrativas e inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas
pela Mesa Diretora.

ASSESSOR DA MESA DIRETORA 111
CODIGO: CM-5
DESCRICAO:

| - executar pesquisas de matérias de interesse da Mesa Diretora que possam resultar em
proposicBes a serem submetidas a apreciacdo do Plenario;

Il - assessorar nas atividades de natureza politica e legislativa de interesse da Mesa
Diretora;
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I11 - exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pela Mesa Diretora.
ASSESSOR DA MESA DIRETOR IV
CODIGO: CM-6
DESCRICAO:

| - prestar assessoramento & Mesa Diretora na realizacdo de tarefas proprias da atividade
legislativa, que ndo exijam conhecimento proprio especifico, ai compreendidos os servi¢os de
digitacdo de proposicdes e de normas em geral;

Il - proceder ao acompanhamento da lavratura das atas, dos debates, palestras, simpdsios e
conferéncias de interesse da Mesa Diretora, bem como a organizac¢ao dos anais;

I11 - exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pela Mesa Diretora.

ASSESSOR DA MESA DIRETORA V
CODIGO: CM-7
DESCRICAO:
| - assessorar a Mesa Diretora na realizacdo de tarefas proprias da area legislativa, de
natureza meramente burocratica e que ndo exijam qualquer habilidade especifica;
Il - exercer outras atribui¢des que Ihe forem atribuias pela Mesa Diretora.

CHEFE DO GABINETE MILITAR
CODIGO: CM-8
ATRIBUICOES:

I - coordenar as tarefas de seguranca pessoal dos membros da Mesa Diretora, inclusive nas
viagens a serem realizadas;

Il - coordenar o servico de transporte dos membros da Mesa Diretora, inclusive os meios
aéreos colocados a sua disposicao;

I11 - colaborar nas tarefas de seguranca pessoal do Presidente e demais membros da Mesa
Diretora;

IV - participar do planejamento e realizacdo de viagem do Presidente e demais membros
da Mesa Diretora;

V - assessorar o Cerimonial da Casa no planejamento da seguranca dos eventos sociais,
visitas oficiais e solenidades, no &mbito do Poder Legislativo;

VI - realizar outras tarefas inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas pela Mesa
Diretora.

SUBCHEFE DO GABINETE MILITAR
CODIGO: CM-9
ATRIBUICOES:

| - implementar e controlar o esquema de seguranca fisica das instalacbes da Assembleia
Legislativa, bem como da seguranca pessoal do Presidente;

I - cumprir e fazer cumprir diretrizes, planos e ordens do Chefe do Gabinete Militar;

Il - fiscalizar a atividades de policiamento e prevencdo a sinistros no &mbito da
Assembleia Legislativa;

IV - assessorar a Chefia na elaboracdo de estudos, planos e politicas de seguranca predial
e pessoal da Assembleia Legislativa;

V - planejar e executar instru¢@es de carater profissional ao pessoal do Gabinete Militar;

VI - substituir a Chefia nos seus impedimentos legais, cumprindo as suas atribuigdes
funcionais;

VII - organizar programas de competicdes esportivas e a pratica de esportes recreativos;

VIII - efetuar o controle do armamento e da municdo, bem como, do uso e manutengéo
das viaturas do Gabinete Militar.
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ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR ESPECIAL |
CODIGO: CM-10
ATRIBUICOES:

| - executar e controlar as atividades relativas a sua area de atua¢do no &mbito do Gabinete
Militar, objetivando a seguranca fisica das instalacbes da Assembleia Legislativa, da Mesa
Diretora, Parlamentares e servidores;

Il - prestar 0 assessoramento necessario a chefia do Gabinete Militar quando solicitado;

Il - manter a articulagdo com as demais unidades objetivando a melhoria dos trabalhos
desenvolvidos;

IV- exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR ESPECIAL Il
CODIGO: CM-11
ATRIBUICOES:

| - executar e controlar as atividades relativas a sua area de atuacdo no ambito do Gabinete
Militar, objetivando a seguranca fisica das instalacbes da Assembleia Legislativa, da Mesa
Diretora, Parlamentares e servidores;

Il - prestar o assessoramento necessario a chefia do Gabinete Militar quando solicitado;

Il - manter a articulagdo com as demais unidades objetivando a melhoria dos trabalhos
desenvolvidos;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR |
CODIGO: CM-12
ATRIBUICOES:

| - assessorar no planejamento e coordenacdo da seguranca da sede e dos anexos da
Assembleia Legislativa, do Presidente, Mesa Diretora e demais parlamentares;

Il - participar da intermediacdo das relacdes entre a Assembleia Legislativa e 0s 6rgaos
militares estaduais e federais;

Il - zelar pelas normas e supervisionar a execucdo das medidas de seguranca das
instalagOes fisicas, das autoridades, dos visitantes, dos membros e servidores, no &mbito da
Assembleia Legislativa;

IV - assessorar os membros da Mesa Diretora em assuntos militares, bem no que concerne
a sua participacdo em cerimonias mantendo a seguranca dos parlamentares;

V — assessorar o Cerimonial da Casa no planejamento da seguranca dos eventos sociais,
visitas oficiais e solenidades, no ambito da Assembleia Legislativa;

VI - realizar outras tarefas inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas por superiores.

ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR I
CODIGO: CM-13
ATRIBUICOES:

I — participar do planejamento e coordenagdo da seguranca da sede e dos anexos da
Assembleia Legislativa, do Presidente, Mesa Diretora e demais parlamentares;

Il - participar da intermediacdo das relagdes entre a Assembleia Legislativa e os 0rgaos
militares estaduais e federais;

Il - zelar pelas normas e supervisionar a execucdo das medidas de seguranca das
instalacGes fisicas, das autoridades, dos visitantes e dos membros e servidores, no ambito da
Assembleia Legislativa;

IV - assessorar os membros da Mesa Diretora em assuntos militares, bem no que concerne
a sua participacdo em cerimdnias mantendo a seguranca dos parlamentares;
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V - colaborar com o cerimonial da Casa no planejamento da seguranca dos eventos
sociais, visitas oficiais e solenidades, no &mbito da Assembleia Legislativa;
VI - realizar outras tarefas inerentes ao cargo ou que Ihe forem atribuidas por superiores.

ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR 11
CODIGO: CM-14
ATRIBUICOES:
| - prestar assessoramento no planejamento e coordenacdo da seguranca da sede e dos
anexos da Assembleia Legislativa, do Presidente, Mesa Diretora e demais parlamentares;
I — prestar assessoramento nas atividades de natureza militar de apoio a Mesa Diretora;
I11 - realizar outras tarefas inerentes ao cargo ou que Ihe forem atribuidas por superiores.

ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR IV
CODIGO: CM-15
ATRIBUICOES:

I - zelar pelas normas e supervisionar a execucdo das medidas de seguranca das
instalacdes fisicas, das autoridades, dos visitantes, dos membros e servidores, no ambito da
Assembleia Legislativa;

I — prestar assessoramento nas atividades de natureza militar de apoio a Mesa Diretora;

I11 - realizar outras tarefas inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas por superiores.

ASSESSOR PARLAMENTAR MILITAR V
CODIGO: CM-16
ATRIBUICOES:
I — Assessorar e realizar tarefas proprias da area militar, de natureza meramente
burocrética e que nao exijam habilidade especifica;
Il - prestar assessoramento nas atividades de natureza militar de apoio a Mesa Diretora;
I11 - realizar outras tarefas inerentes ao cargo ou que Ihe forem atribuidas por superiores.

CHEFE DA SECAO DE INTELIGENCIA E SEGURANGA ORGANICA
CODIGO: CM-17
ATRIBUICOES:

| - Executar as atividades relativas a Inteligéncia institucional no ambito da Assembleia
Legislativa, objetivando a seguranca de informacdo e prevenindo riscos as atividades
parlamentares e as instalagGes do prédio da Assembleia Legislativa;

Il - prestar 0 assessoramento necessario a chefia do Gabinete Militar quando solicitado;

I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo;

IV - propor e realizar cursos e estagios especificos para a formacdo, treinamento e
reciclagem de pessoal para a area de Inteligéncia.
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DESCRICAO DOS CARGOS (ANEXO I11)

SUPERINTENDENTE-GERAL
CODIGO: CA-1
ATRIBUICOES:

I - coordenar e orientar os trabalhos das Superintendéncias Legislativa, Financeira,
Planejamento e Orgcamento, Gestdo de Pessoas, Logistica e Gestdo Patrimonial, Comunicacédo e
Fiscalizagéo.

SUPERINTENDENTE
CODIGO: CA-2
ATRIBUICOES:

| - planejar, coordenar e orientar e supervisionar as atividades especificas de sua area de
atuacéo;

Il - prestar assessoramento ao Plenario, as Comissfes e a Mesa Diretora sempre que se
fizer necessério.

SUPERINTENDENTE LEGISLATIVO-ADJUNTO
CODIGO: CA-3
ATRIBUICOES:

I - substituir o titular nas suas auséncias e impedimentos;

Il - assistir o titular no exercicio de suas atribui¢oes;

I11 - despachar os expedientes de sua competéncia;

IV - cumprir e fazer cumprir as determinacdes do Superintendente-Legislativo, bem como
as previstas em lei;

V - coordenar, por determinacdo do Superintendente-Legislativo, as atividades meio e fim
da Superintendéncia, orientando a efetiva atuacdo dos servidores lotados na unidade;

VI - propor, por delegacdo do Superintendente-Geral, a elaboracdo de atos normativos
sobre matéria de interesse da Superintendéncia Legislativa, acompanhando sua tramitacao;

VII - elaborar o relatério anual das atividades da Superintendéncia, bem como o seu plano
de metas;

VIII - supervisionar as atividades de inventario patrimonial da Superintendéncia e de
controle de redacdo dos expedientes;

IX - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

DIRETOR
CODIGO: CA-4
ATRIBUICOES:
| - elaborar, planejar e acompanhar as atividades relativas a sua area de competéncia;
Il - propor normas e procedimentos que se fizerem necessarios dentro de sua area de
atuacdo, mantendo a articulacdo com as demais unidades da Assembleia Legislativa;
I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

COORDENADOR
CODIGO: CA-5
ATRIBUICOES:
I - coordenar as atividades relativas a sua area de atuacdo, mantendo a continuada
articulacdo com as demais unidades administrativas da Casa;
Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.
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PREGOEIRO
CODIGO: CA-6
ATRIBUICOES:

I - analisar os Termos de Referéncia ou Projetos Basicos e Avisos das licitacBes da
modalidade Pregdo Presencial ou Eletrdnico;

Il - coordenar o credenciamento dos interessados;

111 - proferir o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentacdo de
habilitacdo;

IV - realizar a abertura dos envelopes das propostas de precos, 0 seu exame e a
classificagdo dos proponentes;

V - conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor preco;

VI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

VII - adjudicar a proposta de menor preco;

VIII - elaborar a Ata da Sessdo e de Registro de Precos;

IX - conduzir os trabalhos referentes ao certame, com o apoio dos membros;

X - receber, examinar e decidir sobre recursos contra sua decisdo e, se for o caso, antes de
encaminhar a autoridade superior, exercer o juizo de retratagdo, comunicando tal circunstancia por
escrito ao recorrente e a autoridade julgadora do recurso;

X1 - encaminhar o processo devidamente instruido, apds a adjudicacdo, a autoridade
superior, visando a homologacao e a contratacao;

XII - exercer o poder de policia nos locais de reunido desse colegiado, requisitando, via
autoridade competente, a necessaria forca policial para a manutencdo da ordem dos atos
proferidos;

XIII - executar outras atividades que se fizerem necessarias dentro de sua area de atuagéo.

EQUIPE DE APOIO
CODIGO: CA-7
ATRIBUICOES:
I - auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatério;
Il - executar outras atividades que se fizerem necessarias dentro de sua area de atuacao.

MEMBRO DE CPL
CODIGO: CA-8
ATRIBUICOES:

| - assistir diretamente o Presidente da Comissédo Permanente de Licitacdo, na coordenacéo
das atividades da Comisséo;

Il - lavrar atas das reunides da Comissdo Permanente de Licitacdo quando ndo atuar como
Pregoeiro;

I11 - controlar e certificar nos autos do processo licitatérios 0s prazos respectivos;

IV - manter o controle e a atualizacdo das informacdes relativas ao andamento das
licitacOes, de modo a garantir a transparéncia nos procedimentos e viabilizar o acompanhamento
pelos interessados;

V - substituir o Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo, por delegagdo do
Presidente da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa, em seus impedimentos ou afastamentos
legais, inclusive na pratica de atos de sua atribuicéo;

VI - exercer as atribui¢bes de pregoeiro nas licitacbes da modalidade Pregdo Presencial
Eletrénico, de acordo com a legislacéo vigente;

VI - participar das reunides e sessdes publicas a que forem convocados;

VI — participar, durante a fase interna, dos processos licitatorios;
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IX - assessorar 0 Presidente em atividades técnicas de sua especialidade, inclusive no
acompanhamento de a¢des desenvolvidas, ou a serem implementadas na Comissdo Permanente de
Licitacdo;

X — assessorar 0 Presidente em atividades relacionadas a Diligéncias e Apuragdo de
Responsabilidades;

X1 - buscar obter conhecimento uniforme de todas as leis e decretos regulamentares
utilizados pela Administragdo Pablica e pela Assembleia Legislativa, a fim de estar apto a assinar,
desenvolver e participar das atividades da Comissdo Permanente de Licitagio como membro da
CPL e Pregoeiro, quando capacitado estiver e necessario for;

X1l - receber, cadastrar e encaminhar o0s processos licitatorios nos Sistemas
Administrativos;

X111 - elaborar memorandos, oficios e relatérios acerca das atividades desempenhadas pela
Comisséo Permanente de Licitacao;

XIV - encaminhar e acompanhar a publicacdo dos atos da Comissdo Permanente de
Licitagdo no Diéario Oficial da Assembleia Legislativa do Estado de Roraima, site oficial do
ALE/RR e jornal de grande circulacéo, se for o caso;

XV — acompanhar as publicagcdes na imprensa oficial, na internet e na intranet, cujas
matérias sejam de interesse da Comissdo Permanente de Licitacdo, mantendo os arquivos
pertinentes organizados e atualizados;

XVI — organizar e encaminhar os processos licitatérios adjudicados para homologacéao a
Superintendéncia Administrativa;

XVII — manter organizados os arquivos da Comissao Permanente de Licitacéo;

XVIII — executar outras atividades dentro de sua area de atribuicao.

GERENTE
CODIGO: CA-9
ATRIBUICOES:
| - gerenciar e controlar e acompanhar a execucédo das atividades sob sua responsabilidade;
Il - promover a disseminacdo de informacdes necessarias ao fiel cumprimento das metas
estabelecidas;
Il - auxiliar na elaboragdo de normas de procedimentos a serem adotadas, visando ao
desempenho adequado das atividades desenvolvidas;
IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

COORDENADOR DE PROGRAMAS ESPECIAIS
CODIGO: CA-10
ATRIBUICOES:

| - elaborar, planejar e acompanhar a execucdo dos Programas Especiais desenvolvidos,
mantendo o papel de articulador das a¢des desenvolvidas;

Il - propor normas e procedimentos que se fizerem necessarios ao melhor desempenho dos
programas criados, para o melhor atendimento ao publico almejado;

Il - manter a continuada articulagcdo com as demais unidades administrativas da Casa;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR TECNICO DE SUPERINTENDENCIA
CODIGO: CA-11
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento & Mesa Diretora e demais unidades administrativas em assuntos
relativos a sua area de competéncia, ou determinadas pela Superintendéncia;

Il - realizar estudos, pesquisas, relatorios técnicos e emitir pareceres especificos a sua area
de atuagdo;
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I - fornecer informacdes e subsidios técnicos na area de sua especialidade as unidades
administrativas;

IV - auxiliar na elaboracdo de normas e procedimentos que se fizerem necessarios;

V - executar outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

CHEFE DE NUCLEO
CODIGO: CA-12
ATRIBUICOES:
| - executar e controlar as atividades relativas a sua area de atuacao;
Il - prestar 0 assessoramento necessario a unidade a que esta subordinado;
Il - manter a articulagdo com as demais unidades objetivando a melhoria dos trabalhos
desenvolvidos;
IV- exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

DIRETOR DO CAM
CODIGO: CA-13
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento técnico e legislativo as Prefeituras e Camaras;

Il - realizar treinamentos e preparacdo de pessoal em diferentes areas de conhecimento,
voltadas para a qualificacao dos servidores do Executivo e Legislativo Municipal;

Il - realizar seminarios, em conjunto com a Escola do Legislativo, voltados para a
integracdo do legislativo estadual com os legislativos municipais;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR ESPECIAL DE FISCALIZACAO
CODIGO: CA-14
ATRIBUICOES:

| - assessorar, em nivel especializado, a Mesa Diretora e demais unidades administrativas,
em assuntos relativos & execucdo de atividades de fiscalizacdo de atos do Poder Executivo,
inclusive a Administracdo Indireta;

Il - fornecer informacBes e subsidios técnicos na area de sua competéncia as demais
unidades administrativas;

I11 — participar na elaboracdo de normas e procedimentos que se fizerem necessarios;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DE FISCALIZACAO |
CODIGO: CA-15
ATRIBUICOES:

| - assessorar a Mesa Diretora e demais unidades administrativas em assuntos relativos a
execucdo de atividades de fiscalizacdo de atos do Poder Executivo, inclusive a Administracdo
Indireta;

Il - fornecer informacGes e subsidios técnicos na area de sua competéncia as demais
unidades administrativas;

I11 - auxiliar na elaboracéo de normas e procedimentos que se fizerem necessarios;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DE FISCALIZAGAO II
CODIGO: CA-16
ATRIBUIGOES:
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| - prestar assessoramento & Mesa Diretora e demais unidades administrativas em assuntos
relativos a execucdo de atividades de fiscalizacdo de atos do Poder Executivo, inclusive a
Administracdo Indireta;

Il - fornecer informac@es na area de sua competéncia as demais unidade administrativas;

I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DE FISCALIZACAO IlI
CODIGO: CA-17
ATRIBUICOES:
| - prestar assessoramento & Mesa Diretora e demais unidades administrativas em assuntos
relativos & execucdo de atividades de fiscalizacdo de atos do Poder Executivo;
Il - fornecer informacdes na &rea de sua competéncia as demais unidades administrativas;
I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DE FISCALIZACAO IV

CODIGO: CA-18

ATRIBUICOES:
| - executar e controlar as atividades relativas a sua area de atuacao;
Il - fornecer informacdes na &rea de sua competéncia as demais unidades administrativas;
I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO ESPECIAL |
CODIGO: CAL-1
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoria na execugdo de pesquisas de matérias de interesse legislativo, assim
definidas pela Presidéncia ou por qualquer dos membros da Mesa Diretora que possam resultar
em proposicOes a serem submetidas a apreciacdo do Plenério;

Il - prestar orientacdo técnico-consultiva em matérias de relevante interesse politico com
aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

Il — interagir junto aos 6rgaos dos poderes executivos estadual e municipal, de modo a
propiciar o imediato atendimento das proposi¢cdes que sdo objetos de discussdo e aprovacao pela
Assembleia Legislativa, principalmente aquelas deliberadas sob a forma de requerimento;

IV - elaborar, em nivel especializado, estudos e pareceres e a permanente orientacdo em
questBes legislativas, de modo a subsidiar as acBes politicas desenvolvidas pela Assembleia
Legislativa;

V — participar da elaboracdo dos pareceres, nos trabalhos e demais atos das comissdes
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante;

VI - elaborar estudos e pareceres e a orientacdo em questdes legislativas, de modo a
subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pela Assembleia Legislativa;

VII - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO ESPECIAL Il
CODIGO: CAL-2
ATRIBUICOES:

| - prestar orientacdo técnico-consultiva em matérias de relevante interesse politico com
aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

Il - interagir junto aos 6rgdos dos poderes executivo, estadual e municipal, de modo a
propiciar o imediato atendimento das proposigdes, objeto de discussdo, e aprovagdo pela
Assembleia Legislativa, principalmente, daquelas deliberadas sob a forma de requerimento;
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I11 - elaborar, em nivel especializado, estudos e pareceres e a orientacdo em orientacdo em
questdes legislativas, de modo a subsidiar as acGes politicas desenvolvidas pela Assembleia
Legislativa;

IV - participar da elaboracdo dos pareceres, nos trabalhos e demais atos das comissdes
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante;

V - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO ESPECIAL 11l
CODIGO: CAL-3
ATRIBUICOES:

| - prestar orientagdo técnico-consultiva em matérias de relevante interesse politico com
aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

Il - participar da interacdo junto aos orgdos dos poderes executivo, estadual e municipal,
de modo a propiciar o imediato atendimento das proposic¢des, objeto de discusséo, e aprovacéo
pela Assembleia Legislativa, principalmente, daquelas deliberadas sob a forma de requerimento;

Il - participar da elaboracdo dos pareceres, nos trabalhos e demais atos das comissoes
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO |
CODIGO: CAL-4
ATRIBUICOES:
| - elaborar estudos e pareceres e a permanente orientagdo em orientacdo em questdes
legislativas, de modo a subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pelos Parlamentares;
Il - participar da elaboracéo de pareceres e demais atos pertinentes;
111 - realizar estudos e pesquisa de interesse das Comissoes;
IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO Il
CODIGO: CAL-5
ATRIBUICOES:
| - assessorar a elaboracdo de estudos e pareceres e a permanente orientacdo em questdes
legislativas, de modo a subsidiar as a¢@es politicas desenvolvidas pelos Parlamentares;
Il - assessorar nos trabalhos de pesquisas legislativas;
I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO IlI
CODIGO: CAL-6
ATRIBUICOES:

| - executar pesquisas de matérias de interesse legislativo que possam resultar em
proposicBes a serem submetidas a apreciacdo do Plenério;

Il - prestar assessoramento nas atividades de natureza politica e legislativa de interesse das
Comissoes;

I11 - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO IV
CODIGO: CAL-7
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento na realizacdo de tarefas proprias da atividade legislativa, que
ndo exijam conhecimento préprio especifico, compreendidos os servigos de digitacdo de
proposicoes e de normas em geral;
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Il - proceder ao registro do pronunciamento dos parlamentares e dos debates travados nas
secdes da Assembleia Legislativa e nas reunides de sua Comissao;

I11 - proceder a lavratura das atas, ao acompanhamento dos debates, palestras, simposios e
conferéncias de interesse das Comissdes, bem como a organizacao dos anais;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR LEGISLATIVO V
CODIGO: CAL-8
ATRIBUICOES:
| - participar da realizagdo de tarefas proprias da area legislativa, de natureza meramente
burocrdtica;
Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO ESPECIAL |
CODIGO: CAA-1
ATRIBUICOES:

| - planejar e propor procedimentos de atualizagdo e modernizacdo da atuacdo da Mesa
Diretora;

Il - prestar assessoria na execucdo de pesquisas de matérias de interesse administrativo e
legislativo que possam resultar em proposicdes a serem submetidas a apreciacdo do Plenério;

Il - prestar, em nivel especializado, orientacdo técnico-consultiva em matérias de
relevante interesse politico com aplicacdo em quaisquer esferas de Governo;

IV - prestar assessoria na execucdo de pesquisas de matérias de interesse administrativo e
legislativo, que possam resultar em proposi¢des a serem submetidas a apreciacdo do Plenario;

V - elaborar, em nivel especializado, estudos e pareceres e a permanente orientacdo em
questdes legislativas, de modo a subsidiar as acGes politicas desenvolvidas pela Assembleia
Legislativa;

VI - participar dentro de sua area de competéncia da elaboracdo dos pareceres, nos
trabalhos e demais atos das comissfes permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de
inquérito e processante;

VII - elaborar estudos e pareceres e a permanente orientacdo em questfes administrativas
e legislativas, de modo a subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pela Assembleia Legislativa;

VIII - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO ESPECIAL Il
CODIGO: CAA-2
ATRIBUICOES:

| - assessorar na elaboragdo de procedimentos de atualizacdo e modernizacdo da atuacéo
da Mesa Diretora;

Il - assessorar na execucdo de pesquisas de matérias de interesse administrativo e
legislativo que possam resultar em proposicdes a serem submetidas a apreciacdo do Plenério;

Il - prestar orientacdo técnico-consultiva em matérias de relevante interesse politico com
aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

IV - interagir junto aos 6rgdos dos poderes executivos estadual e municipal, de modo a
propiciar o imediato atendimento das proposicOes, objeto de discussédo, e aprovagdo pela
Assembleia Legislativa, principalmente, daquelas liberadas sob a forma de requerimento;

V - elaborar, em nivel especializado, estudos e pareceres e a permanente orientacdo em
orientagdo em questdes legislativas, de modo a subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pela
Assembleia Legislativa;
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VI — participar da elaboracdo dos pareceres, dentro de sua area de competéncia nos
trabalhos e demais atos das comissfes permanentes, tempordrias, especiais, parlamentares de
inquérito e processante;

VII - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO ESPECIAL IlI
CODIGO: CAA-3
ATRIBUICOES:

I- emitir informac0es e instruces sobre matérias de interesse da Mesa Diretora;

Il - prestar orientacdo técnico-consultiva em matérias de relevante interesse politico com
aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

111 - elaborar, em nivel especializado, estudos e pareceres e a permanente orientacdo em
questdes legislativas, de modo a subsidiar as acdes politicas desenvolvidas pela Assembleia
Legislativa;

IV - participar da elaboracdo dos pareceres, nos trabalhos e demais atos das comissdes
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante;

V - elaborar estudos e pareceres e a permanente orientacdo em questdes legislativas, de
modo a subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pela Assembleia Legislativa;

VI - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO ESPECIAL IV
CODIGO: CAA-4
ATRIBUICOES:

| - prestar orientacdo técnico-consultiva em matérias de relevante interesse politico com
aplicacdo em qualquer das esferas de governo;

Il - elaborar, estudos e pareceres e a permanente orientacdo em questdes legislativas, de
modo a subsidiar as a¢des politicas desenvolvidas pela Assembleia Legislativa;

Il — participar da elaboracdo dos pareceres, nos trabalhos e demais atos das comissdes
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquérito e processante;

IV - elaborar estudos e pareceres e a permanente orientacdo em questdes legislativas, de
modo a subsidiar as agdes politicas desenvolvidas pela Assembleia Legislativa;

V - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO |
Cddigo: CAA-5
ATRIBUICOES:

| - prestar orientacdo técnico-consultiva a Presidéncia, a Mesa Diretora e aos demais
Parlamentares, em matérias de relevante interesse politico com aplicacdo em quaisquer esferas de
Governo;

Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO II
Cddigo: CAA-6
ATRIBUICOES:

I - prestar assessoramento na realizagdo de servigos administrativos de menor
complexidade que ndo exijam conhecimento técnico especifico, compreendidos aqueles inerentes
a rotina burocratica dos servigos administrativos, tais quais: recebimento, redagdo, digitagéo,
arquivamento de documentos, leitura, classificacdo e arquivamento de diarios oficiais;

Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.
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ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO Il
Codigo: CAA-7
ATRIBUICOES:
I - assessorar na realizacdo de tarefas proprias da area administrativa, de natureza
burocratica em geral;
Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO IV
Codigo: CAA-8
ATRIBUICOES:
| - assessorar o desenvolvimento de projetos, programas e planos voltados as a¢des do
poder legislativo;
Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO V
Caodigo: CAA-9
ATRIBUICOES:
| - assessorar nas atividades de execucdo de projetos relativos as atividades institucionais
realizadas pelo poder legislativo;
Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR PARLAMENTAR ADMINISTRATIVO VI
Cddigo: CAA-10
ATRIBUICOES:
| - assessorar nas atividades de execu¢do de programas e projetos relativos as atividades
institucionais realizadas pelo poder legislativo;
Il - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.
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DESCRICAO DOS CARGOS (ANEXO V1)

PRESIDENTE DO PROCON
CODIGO: CP-1
ATRIBUICOES:

| - promover a supervisdo e a orientacdo executiva da gestdo administrativa, técnica e
patrimonial do PROCON, buscando os melhores métodos que assegurem a eficécia,
economicidade e efetividade da acdo operacional, representando judicial e extrajudicialmente a
entidade;

Il - zelar pelo cumprimento da Lei n°® 8.078/90, assim como pelo seu regulamento e
legislacdo complementar;

I11 — exercer cargo de natureza ndo remunerada, ocupado por um Deputado Estadual.

DIRETOR DO PROCON
CODIGO: CP-2
ATRIBUICOES:

| - viabilizar a implementacdo e a execucdo da politica estadual de protecdo, orientagéo,
defesa e educacdo do consumidor, por meio de, principalmente, articulacdo da acdo dos 6rgaos
publicos estaduais e municipais que desempenham atividades relacionadas a protecdo e defesa do
consumidor;

Il - zelar pelo cumprimento da Lei n° 8.078/90, assim como pelo seu regulamento, do
Decreto Federal n® 2.181/97 e de legislacdo complementar;

Il - decidir sobre os pedidos de informacdo, certiddo e vistas do contencioso
administrativo;

IV - funcionar, no processo do contencioso administrativo, com instancia recursal das
decisdes proferidas pela Consultoria Juridica do PROCON;

V - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

COORDENADOR DO PROCON
CODIGO: CP-3
ATRIBUICOES:

I - auxiliar o Diretor do PROCON no desempenho de suas fungdes;

Il - substituir o Diretor nas suas faltas e impedimentos;

I11 - desempenhar outras atribuicdes mediante expressa delegagéo do Diretor;

IV - coordenar a realizacdo de diligéncias especiais no atendimento de reclamacfes
formuladas pelos consumidores, notadamente aquelas que necessitam de verificacdo in loco para
comprovacao da possivel pratica infrativa;

V - coordenar a realizacdo de vistoria dos servicos, objeto da reclamagéo, emitindo
parecer e visando auxiliar na instrucéo do processo em tramitagéo;

VI - colher e consolidar mensalmente os relatérios de atividades do 6rgdo e encaminhar
ao Diretor;

VI - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

CONSULTOR JURIDICO DO PROCON
CODIGO: CP-4
ATRIBUICOES:
| - assessorar 0 Diretor do PROCON no desempenho de suas fungées, e na formulacéo e
conducdo da Politica Estadual de Protecdo e Defesa do Consumidor;
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Il - funcionar, no processo do contencioso administrativo, como instancia de instrucao e
julgamento, proferindo decisdes administrativas, dentro das regras fixadas pela Lei n® 8.078/90,
pelo Decreto Federal n® 2.181/97 e legislagdo complementar;

Il — representar, em juizo ou fora dele, o PROCON-ALE/RR, nos atos de sua
competéncia;

IV - decidir sobre a aplicagéo de san¢Oes administrativas previstas no artigo 56 da Lei n°
8.078/90, assim como seu regulamento e legislacdo complementar, aos infratores das normas de
defesa do consumidor;

V - emitir pareceres de cunho politico sobre matérias submetidas ao seu exame, no
ambito das acdes judiciais e dos processos do contencioso administrativo;

VI - assessorar juridicamente, quando solicitado, a realizacdo de acordo entre as partes
envolvidas nas reclamagdes de consumo individuais;

VII - participar e acompanhar a realizagdo de audiéncias de conciliacdo segundo o rito
sumarissimo, procedendo-se aos registros, atas, celebrando-se termo de acordo e demais
encaminhamentos que 0 momento processual demandar;

V11 - desempenhar outras atividades relacionadas a Consultoria Juridica.

CHEFE DE SECAO DO PROCON
CODIGO: CP-5
ATRIBUICOES:

| - recepcionar e orientar o consumidor;

Il - proceder ao registro das dendncias em formulario proprio e tomar as medidas para
solucioné-las;

Il - encaminhar a reclamacdo ao setor competente para providenciar audiéncia
conciliatoria;

IV - encaminhar a unidade competente os casos que exigem diligéncias ou ao 6rgao;

V - expedir oficios aos reclamantes e reclamados;

VI - remeter os assuntos pendentes de solucdo as unidades competentes para
subsequentes providéncias e medidas pertinentes;

VII - comunicar solucdo de denincia ao consumidor e providenciar o arquivamento do
processo;

VIII - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR ESPECIAL DO PROCON
CODIGO: CP-6
ATRIBUICOES:

| - realizar estudos e pesquisas sobre 0 mercado de consumo;

Il - prestar assessoramento especializado ao Presidente e demais unidades do PROCON,
na pratica de atos de gestdo e na execucdo das demais atividades de sua esfera de competéncia;

Il - acompanhar, junto aos 6rgdos da administracdo estadual, a tramitacdo de atos ou
documentos de interesse do PROCON-ALE/RR sujeitos a registros ou publicagéo;

IV - desempenhar outras atribuigdes mediante expressa delegacdo do Diretor;

V - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DO PROCON |
CODIGO: CP-7
ATRIBUICOES:
| - prestar assessoramento ao Presidente e demais unidades do PROCON, na pratica de
atos de gestao e na execugdo das demais atividades de sua esfera de competéncia;
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Il — assessorar na elaboragdo de planos, programas e projetos objetivando a educacéao
protecdo e defesa do consumidor;

I11 - desempenhar outras atribui¢cbes mediante expressa delegacéo do Diretor;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DO PROCON Il
CODIGO: CP-8
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento ao Presidente e demais unidades do PROCON, na pratica de
atos de gestao e na execucgdo das demais atividades de sua esfera de competéncia;

Il — assessorar na elaboracdo de pareceres, analise, relatdrios e outras atividades
correlatas, tendo como objetivo final a defesa do consumidor;

I11 - desempenhar outras atribuicbes mediante expressa delegacéo do Diretor;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DO PROCON IlI
CODIGO: CP-9
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento ao Presidente e as demais unidades do PROCON, na pratica
de atos de gestdo e na execuc¢do das demais atividades de sua esfera de competéncia;

Il — assessorar na elaboracdo da proposta orcamentaria, metas e atividades realizadas
pelo PROCON;

I11 - desempenhar outras atribuicbes mediante expressa delegacéo do Diretor;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DO PROCON IV
CODIGO: CP-10
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento ao Presidente e as demais unidades do PROCON, na pratica
de atos de gestdo e na execuc¢éo das demais atividades de sua esfera de competéncia,;

Il - assessorar na elaboracdo do relatério mensal das atividades do PROCON,
especificando o ndmero de consultas, reclamacdes, trabalhos técnicos e outras atividades
realizadas, especialmente, a celebracdo de convénios, acordos ou trabalhos realizados junto com
outras entidades de defesa do consumidor;

I11 - desempenhar outras atribui¢cbes mediante expressa delegacdo do Diretor;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.

ASSESSOR DO PROCON V
CODIGO: CP-11
ATRIBUICOES:

| - prestar assessoramento ao Presidente e as demais unidades do PROCON, na prética
de atos de gestdo e na execucdo das demais atividades de sua esfera de competéncia;

Il — assessorar na elaboracdo de pareceres, andlise, relatdrios e outras atividades
correlatas, tendo como objetivo final a defesa do consumidor;

I11 - desempenhar outras atribui¢cbes mediante expressa delegacdo do Diretor;

IV - exercer outras atividades compativeis com o desempenho do cargo.
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